Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin Einkauf

Technik

Hast du Lust, Technik-Stammdaten und Einkaufsprozesse aktiv mitzugestalten und zu optimieren? In dieser vielseitigen Position verbindest du

sorgfdltige Datenpflege mit spannenden Beschaffungsaufgaben und der Zusammenarbeit mit Lieferanten. Wenn du strukturiert arbeitest und

gerne Verantwortung ibernimmst, freuen wir uns auf dich!

Bell Schweiz AG
Elsdsserstrasse 174
4056 Basel
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Arbeitszeitmodell

Deine Aufgaben

Vertragsart
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Deutsch
Gleitzeit

» SAP-Stammdaten pflegen, aktualisieren und optimieren inklusiven
Antrdgen, Massenmutationen, Dubletten Priifung und Archivierung

Mitarbeitende schulen

Arbeitsabldufe erstellen und dokumentieren, Prozesse harmonisieren und

Investitionsguter, Ersatzteile und Dienstleistungen beschaffen: Angebote

bewerten, verhandeln und Lieferantendossiers pflegen

Projekte und administrative Aufgaben unterstiitzen, Beanstandungen

bearbeiten, Informationsfluss sicherstellen und Sicherheitsvorgaben

einhalten

Das bieten wir

P

il

Hast du noch Fragen?

Dogan Karakoyun
Leiter HR Verwaltung

' +4158 326 24 13

Das bringst du mit

online Bewerben

Alle Details findest du
online sowie die
Moglichkeit dich
direkt zu bewerben.

« Kaufmannische Ausbildung oder Grundausbildung im technischen Bereich

« Versiert im Umgang mit SAP, MS Office

« Kundenorientiertes Handeln

Wunsch

=

Ausgezeichnete Sprachkenntnisse in Deutsch, Englisch und Franzdsisch von

1=4

Work-Life-Balance

Eine ausgewogene Work-Life-
Balance ist uns wichtig. Du prof-
itierst von mindestens 25 Feri-
entagen sowie einer transparen-
ten, elektronischen Zeiterfas-
sung. So kannst du allfdllige
Uberstunden flexibel mit zusét-
zlichen freien Tagen kompen-
sieren.

Verpflegung

Kulinarik ist bei uns gross geschrieben:
frisch zubereitetes Essen in unserem Per-
sonalrestaurant, ein Mittagsmenu inkl.
Suppe und Salat, Wasser & Tee und gratis
Friichte wie auch hochwertige Produkte
zu stark reduzierten Preisen erwarten
dich in unserem Outlet.

Mobilitit

Profitiere von bequemer Anbindung an
den OV, attraktiven Zuschiissen fiir Tick-
ets und ausreichenden Parkmoglichkeiten
im Parkhaus.
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Berufliche Weiterentwicklungs-
moglichkeiten

Erweitere dein Wissen durch umfan-
greiche Weiterbildungsangebote, hochw-
ertige Schulungen im Coop Bildungszen-
trum und vielfdltige persénliche Entwick-
lungsmoglichkeiten.



