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Kauffrau / Kaufmann FZ
Organisation, Kommunikation und Abwechslung – deine kaufmännische Zukunft bei Hilcona! Du organisierst gerne, arbeitest sorgfältig und hast

Freude am Kontakt mit Menschen? Als Kauffrau/Kaufmann FZ erhältst du Einblick in verschiedene administrative und betriebswirtschaftliche

Bereiche eines modernen Lebensmittelunternehmens. Während deiner dreijährigen Ausbildung lernst du, wie Büro- und Geschäftsprozesse

funktionieren. Du bearbeitest Informationen, kommunizierst mit unterschiedlichen Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartnern und

unterstützt verschiedene Abteilungen bei ihren täglichen Aufgaben.

Hilcona AG
Bendererstrasse 21
9494 Schaan

Vertragsart Lehrstelle

Pensum 100%

Stellenantritt 01.08.2027

Sprache Deutsch

Arbeitszeitmodell Gleitzeit

Hast du noch Fragen?

Stephano Kaiser
HR Business Partner
+4158 895 95 95

Online Bewerben

Alle Details findest du
online sowie die
Möglichkeit dich
direkt zu bewerben.

Deine Aufgaben

• Du erledigst administrative und organisatorische Aufgaben

• Du bearbeitest E-Mails, Dokumente und Geschäftskorrespondenz

• Du erfasst, kontrollierst und pflegst Daten in digitalen Systemen

• Du unterstützt verschiedene Abteilungen im Tagesgeschäft

• Du bearbeitest Bestellungen, Rechnungen oder andere Geschäftsvorgänge

• Du koordinierst Termine und hilfst bei der Planung von Aufgaben

• Du kommunizierst mit internen und externen Ansprechpartnerinnen und
Ansprechpartnern

• Du lernst unterschiedliche kaufmännische Bereiche kennen

• Du arbeitest sorgfältig und vertraulich mit Informationen

Das bringst du mit

• Du hast Freude an Organisation, Kommunikation und Büroarbeit

• Du arbeitest zuverlässig, selbstständig und genau

• Du verfügst über gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse

• Du hast Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen

• Du arbeitest gerne mit digitalen Programmen und modernen
Kommunikationsmitteln

• Du bist offen, freundlich und dienstleistungsorientiert

• Du kannst dich gut ausdrücken und arbeitest gerne im Team

• Du verfügst über einen guten Abschluss der FL-Realschule / CH-
Sekundarschule

Das bieten wir

Work-Life-Balance
Bei uns profitierst du von mind. 5 Wochen
Ferien sowie 15 bezahlten Feiertagen und
optional bis zu 6 Bonustagen dazu. Wir
haben in der gesamten Hilcona keine Be-
triebsferien. Deine freien Tage teilst du
mit deinem Vorgesetzten und Lehr-
lingsverantwortlichen ein. 

Verpflegung
Kulinarik ist bei uns gross geschrieben:
Spezial-Vergünstigungen für unsere
Auszubildenden bei deinem Mittagessen
in unserem Personalrestaurant, kosten-
lose Früchte und Aktionen wie gratis Ma-
roni, Eis oder Smoothies. In unserem Out-
let erwarten dich hochwertige Produkte
zu stark reduzierten Preisen.

Mobilität
Profitiere von bequemer Anbindung an
den ÖV (Bushaltestelle direkt vor der Hil-
cona), attraktiven Zuschüssen für Tickets,
ausreichenden Parkmöglichkeiten für Au-
tos, E-Bikes, Roller sowie von einer
Werkzeugsäule für Fahrräder, sollte es
doch mal zu einer Panne kommen – nach-
haltig und sorgenfrei unterwegs! Deine
Fahrkosten zur Berufsschule werden von
uns auch übernommen.
 

Berufliche Weiterentwicklungs-
möglichkeiten
Deine Schulkosten trägt die Firma Hilco-
na. Für deinen eigenen Laptop bekommst
du einen Zuschuss von CHF 300. Nach
deiner erfolgreichen Ausbildung erwarten
dich in der Hilcona tolle Berufschancen
und Entwicklungsmöglichkeit. Übrigens,
erreichst du bei deiner Lehrabschlussprü-
fung die Note 5.0 oder höher, bekommst
du am Standort Schaan einen zusätzlichen
Bonus. 


