Assistenz im Einkauf (m/w/d)

Du mdchtest nicht nur den Einkauf unterstiitzen, sondern auch Verantwortung fiir einen eigenen Bereich ibernehmen? Dann bist du bei uns

genau richtig! Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Assistenz im Einkauf, die nicht nur die taglichen Ablaufe mitgestaltet,

sondern auch die Chance ergreifen mochte, sich fachlich und personlich weiterzuentwickeln. Wir bieten dir befristet fiir 12 Monate in Teilzeit ein

dynamisches Arbeitsumfeld, klare Perspektiven und die Mdglichkeit, Projekte und Warengruppen eigenverantwortlich zu betreuen.

Bell Deutschland Vertragsart Befristet Hast du noch Fragen? Online Bewerben

GmbH & Co. KG

Pensum 60% - 77%
Brookdamm 21 stell it e
21217 Seevetal ellenantri ab sofor

Sprache Deutsch

Arbeitszeitmodell Gleitzeit

Deine Aufgaben

« Angebote einholen und auswerten: Du holst Angebote von unseren
Lieferanten ein, wertest diese aus und bereitest Verhandlungen vor

Bestellungen aufgeben und iiberwachen: Du I6st selbststdndig
Bestellungen aus und erfasst und iberpriifst Auftragsbestédtigungen

Stammdaten pflegen: Du pflegst und aktualisierst die Lieferanten- und
Materialstammdaten in unserem ERP-System (SAP)

Materialstammdaten pflegen: Du pflegst und aktualisierst die
Materialstammdaten in unserem ERP-System (SAP) und entsprechenden IT-
Tools, um zukiinftigen europdischen gesetzlichen Anforderungen zu
entsprechen

Termine und Reklamationen iberwachen: Du liberwachst die Einhaltung
von Lieferterminen und bearbeitest eventuelle Reklamationen

Lieferantenkommunikation: Du bist Ansprechpartner (m/w/d) fiir unsere
Lieferanten bei allen Themen rund um das Tagesgeschaft

Das bieten wir

Alexandra Seeler
Personalreferentin
+49 40 768 005 335

Alle Details findest du
online sowie die
Moglichkeit dich
direkt zu bewerben.

Das bringst du mit

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position wiinschenswert
MS-Office-Kenntnisse: Excel, Word, Outlook

ERP-Kenntnisse wiinschenswert, idealerweise SAP

Gute Englischkenntnisse wiinschenswert

Eigenverantwortliche und selbststdandige Arbeitsweise

Soziale, kommunikative und organisatorische Kompetenz

2 M 2

Work-Life-Balance Verpflegung Firmenevents

Bei uns profitierst du von 30 Urlaubsta- Profitiere von hochwertigen Produkten zu Erlebe unvergessliche Momente bei
gen, einem Gleitzeitsystem und Sonder- stark reduzierten Preisen in unserem unseren Firmenanldssen — gemeinsam
freistellungen bei wichtigen Ereignissen Werksverkauf. feiern und Kontakte kntpfen!

wie z.B. Heirat, Geburt. Zusatzlich kannst
du deine Arbeitstage im Biiro und im Mo-
bile Office (1 Tag/Woche) gestalten.
Ausserdem hast du bei uns am 24.12. und
am 31.12. arbeitsfrei.
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