Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin Innendienst
Retail - befristet fiir 10 Monate

Du hast Freude in der Arbeit mit SAP und liebst Kundenkontakt? Du hast bereits Erfahrungen in der Auftrags- und Bestellabwicklung? Dann

suchen wir dich als Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin Innendienst Retail befristet fiir 10 Monate als Mutterschaftsvertretung!

Bell Schweiz AG Vertragsart Befristet
Elsdsserstrasse 174 Pensum 100%
4056 Basel .
Stellenantritt ab Sofort
Sprache Deutsch

Deine Aufgaben

Verarbeitens der Aktionsdaten

Bearbeiten von Cross-Docking Coop/CMA/Coop.ch, inklsuive des

Abwickeln der WEBEDI-Bestelldaten

Hast du noch Fragen?

Lena Pogalzky
Stv. Leiterin HR Administrationen
+41 58 326 2791

Das bringst du mit

Online Bewerben

Alle Details findest du
online sowie die
Moglichkeit dich
direkt zu bewerben.

» Abgeschlossene Grundausbildung im kaufmdnnischen Bereich

« Erfahrung in der Auftrags- und Bestellabwicklung

Einlesen von Abverkdufen im SAP

Das bieten wir

Wil

Koordinieren von Spezialbestellungen

Allgemeine administrative Aufgaben

Auftragsabwicklung des tbrigen Detailhandels
Manuelle Bestellungen erfassen von zugeteilten Detailhandel Kunden
Sicherstellen der Materialzuteilungen (Umswitch)

Betreiben von aktiven Telefonverkauf von Uberhingen

Umsetzen von Testbestellungen, wie Neuheiten und Aktionen

i

» Sehr gute Fahigkeiten im Umgang mit SAP

Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Franzosischkenntnisse von Vorteil
Gute Anwenderkenntnisse in der MS-Office Palette, insbesondere Word

und Excel

« Hohe Flexibilitdt und Bereitschaft zu Abend- und Wochenendarbeit

=

Personlichkeit, welche sich durch Stressresistenz auszeichnet

=4

Work-Life-Balance

Bei uns profitierst du von mind. 25 Ferient-
agen. Ausserdem haben wir eine elek-
tronische Zeiterfassung, sodass du deine
Uberstunden mit zusétzlichen freien Ta-
gen kompensieren darfst.

Verpflegung

Kulinarik ist bei uns gross geschrieben:
frisch zubereitetes Essen in unserem Per-
sonalrestaurant, ein Mittagsmenu inkl.
Suppe und Salat, Wasser & Tee und gratis
Friichte wie auch hochwertige Produkte
zu stark reduzierten Preisen erwarten
dich in unserem Outlet.

Mobilitdt

Profitiere von bequemer Anbindung an
den OV, attraktiven Zuschiissen fiir Tick-
ets und ausreichenden Parkmdglichkeiten
im Parkhaus.
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Berufliche Weiterentwicklungs-
maoglichkeiten

Erweitere dein Wissen durch umfan-
greiche Weiterbildungsangebote, hochw-
ertige Schulungen im Coop Bildungszen-
trum und vielféltige persénliche Entwick-
lungsmaoglichkeiten.



