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Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin
Administration (Tiefkühl-Center)
Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich Administration suchen wir dich – eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit, die Freude an der

Schnittstelle zwischen operativen Prozessen, Administration und Kundenkontakt hat. Wenn du eine kaufmännische Ausbildung mitbringst, dich

im Bereich Lagerlogistik und Spedition wohlfühlst und gerne im internationalen Umfeld arbeitest, dann bist du bei uns genau richtig.

Bell Schweiz AG
Südringstrasse 14
4702 Oensingen

Vertragsart Unbefristet

Pensum 100%

Stellenantritt ab Sofort

Sprache Deutsch

Arbeitszeitmodell 2-Schichtbetrieb

Hast du noch Fragen?

Valbona Beqiri
Stv. Leiterin HR Logistik
+41583265385

Online Bewerben

Alle Details findest du
online sowie die
Möglichkeit dich
direkt zu bewerben.

Deine Aufgaben

• Koordination der Auslagerungen

• Kundenbetreuung inkl. Kundenreklamationen

• Transportorganisation

• Pflege von Stammdaten

• Bearbeitung von Zollbelangen (Import/ Export)

• Interne Abstimmung mit Warenein-/ausgang und Leitstand

• Archivierung

• Diverse administrative Tätigkeiten

Das bringst du mit

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung

• Kenntnisse und Erfahrung im Bereich Lagerlogistik und/oder Spedition

• SAP-Kenntnisse im Umfeld von ERP und/oder EWM von Vorteil

• Mehrsprachigkeit (Englisch, Französisch) von Vorteil

• Strukturierte, zuverlässige und teamorientierte Arbeitsweise

Das bieten wir

Work-Life-Balance
Bei uns profitierst du von mind. 25 Ferient-
agen. Ausserdem haben wir eine elek-
tronische Zeiterfassung, sodass du deine
Überstunden mit zusätzlichen freien Ta-
gen kompensieren darfst. 

Verpflegung
Kulinarik ist bei uns gross geschrieben:
frisch zubereitetes Essen in unserem Per-
sonalrestaurant, ein Mittagsmenu inkl.
Suppe und Salat, Wasser & Tee und gratis
Früchte wie auch hochwertige Produkte
zu stark reduzierten Preisen erwarten
dich in unserem Outlet. 

Mobilität
Profitiere von bequemer Anbindung an
den ÖV, attraktiven Zuschüssen für Tick-
ets und ausreichenden Parkmöglichkeiten
im Parkhaus.

Berufliche Weiterentwicklungs-
möglichkeiten
Erweitere dein Wissen durch umfan-
greiche Weiterbildungsangebote, hochw-
ertige Schulungen im Coop Bildungszen-
trum und vielfältige persönliche Entwick-
lungsmöglichkeiten. 


