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Helfer/in - Buchhalter/in (m/w/I*) 80%
Zur Verstärkung unseres Stammes suchen wir eine zuverlässige und selbstständige Persönlichkeit, die unser Team "Finanzen" an unserem

Standort in Essert als:

Eisberg AG
Chemin des Serres 4
1443 Essert-s-
Champvent

Vertragsart Unbefristet

Pensum 80%

Stellenantritt ab Sofort

Sprache Französisch

Hast du noch Fragen?

Claudia Duarte Amaral
HR Business Partner
+41 24 447 03 56

Online Bewerben

Alle Details findest du
online sowie die
Möglichkeit dich
direkt zu bewerben.

Deine Aufgaben

• Erfassen, Kontieren und Verfolgen von Lieferantenrechnungen

• Erstellen von Kreditorenzahlungen

• Sein als Korrespondenzperson für Lieferanten (Zahlungsmitteilungen und
Mahnungsmanagement)

• Verwaltung von Büromaterial für die verschiedenen Abteilungen

• Sicherstellen:

• Vollständige Verwaltung der Kasse

• Empfang der Post und deren Verteilung

• Erstellung/Änderung der Gläubiger in den Datenbanken

• Assistenz und/oder teilweiser Ersatz der Buchhalterin in der Abteilung

Das bringst du mit

• Ein EFZ als Kauffrau/Kaufmann oder ein gleichwertiges, in der Schweiz
anerkanntes Diplom

• Nachgewiesene Berufserfahrung in einer ähnlichen Position

• SAP-Kenntnisse

• Sehr sicherer Umgang mit den gängigen IT-Werkzeugen

• Dynamisch, proaktiv, kooperativ und selbstständig

• Prioritätenbewusstsein und Flexibilität

• Strukturierte und lösungsorientierte Persönlichkeit

• Detailorientierung/Zuverlässigkeit

• Gute Fähigkeit zur Zusammenarbeit im Team

• Zielorientiertes und praxisbezogenes Arbeiten

• Beherrschung der französischen Sprache und gute Englischkenntnisse
(A2/B1)

Das bieten wir

Work-Life-Balance
Bei uns profitierst du von mind. 25 Urlaub-
stagen. Zusätzlich kannst du deine Arbeits-
tage im Büro und im Mobile Office gestal-
ten.

Verpflegung
Kulinarik ist bei uns gross geschrieben:
frisch zubereitete Salate, Suppen (in Win-
termonaten) und Früchte stehen unseren
Mitarbeitenden gratis zur Verfügung! 

Firmenevents
Erlebe unvergessliche Momente bei
unseren Firmenanlässen - gemeinsam
feiern und Kontakte knüpfen!

Faire Löhne und Sozialleistungen
Sichere deine Zukunft mit unserer über-
durchschnittlichen Altersvorsorge, erhalte
Jubiläumsprämien, Weihnachtsgeld und at-
traktive Prämien für Mitarbeiterempfeh-
lungen. Zudem übernehmen wir zwei Drit-
tel deiner Pensionskassenbeiträge!
 


